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Tema: Formato de las celdas – Operaciones con hojas de cálculo – 
Trabajar con libros 

 

En el archivo Práctica Excel Av.xlsx, encontrará en cada hoja diversos ejercicios para resolver. Las 

consignas se detallan en este archivo.  

En la hoja Ej1 aparecen tres planillas.  

Ejercicio 1: 

a) Planilla sobre Temperaturas Medias que contiene datos recabados en el período 2014-2018 de distintas 

provincias. Se solicita aplicar formato condicional, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  

1) Para las celdas cuyos valores que estén comprendidos entre 6 y 18, relleno color celeste. 

2) Para las celdas cuyos valores son mayores a 18, relleno con trama horizontal verde y texto con 

estilo Negrita y Cursiva.  

3) Para el rango H7:H12, íconos de 4 clasificaciones. Explique qué identifica cada símbolo elegido 

respecto del valor . 

Ejercicio 2: 

b) Planilla sobre la distribución de Soja en tres grandes silos. Aplicar formato condicional, de acuerdo con: 

1) Las reglas que muestren los 5 valores máximos en el rango C17:E21. Las celdas que cumplan con 

la condición deberán tener relleno color anaranjado y la fuente estilo Negrita y color verde. 

2) En las celdas de la fila Ingresos, Barras de datos con relleno degradado rojo. 

3) En las celdas del rango C17:E21, crear una nueva regla que muestre los valores duplicados. Las 

celdas que cumplen con la condición deberán tener subrayado doble y la fuente estilo Cursiva. 

Ejercicio 3: 

c) Planilla sobre Ventas y Comisiones de vendedores.  

1) Aplicar Formato Condicional en la columna Vendedor, de acuerdo con las siguientes condiciones: 

a) Si la Comisión del vendedor está comprendido entre 3000 y 4000 inclusive, se deberá rellenar 

la celda con degradado a elección. 
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b) Si la Comisión es menor o igual a 3000 o mayor a 5000, la fuente deberá ser color verde, estilo 

Negrita. 

2) Aplicar formato condicional al rango M5:M10, rellenando las celdas con degradado verde en 

aquellos casos que los valores terminen en “a”. 

3) Guardar el libro como Práctica Excel Av. de su Nombre y Apellido. 

 

Ejercicio 4: 

Abrir el archivo biblioteca.xlsx. La Biblioteca del Centro utiliza la siguiente Ficha para registrar los libros 

que son prestados a los usuarios registrados.  Se solicita que aplique las funciones necesarias para validar 

la información. Guardar el archivo como biblioteca de su Nombre y Apellido.xlsx. 

1) En D3 deberá ingresar el Nombre del Usuario, que no debe superar los 40 caracteres.  

2) En C7 deberá validar el Género del libro elegido, para ello utilizar el rango B1:B5 de la Hoja Lista. 

3) En E7 se deberá ingresar una Fecha de Préstamo, que no sea inferior al día de hoy. En caso de 

ingresar una fecha incorrecta, deberá mostrar un mensaje de error de estilo Detener que informe: La 

fecha es incorrecta. Vuelva a ingresar Fecha de Préstamo. 

4) En F7 se deberá ingresar la Fecha de Devolución, que no sea superior a 10 días. En caso de error, 

deberá mostrarse un mensaje de error estilo Detener: Informe. No continuar.  

5) En G7 se deberá calcular los Días de Préstamo, que no sea superior a 10. Mostrar un mensaje de 

entrada que brinde esta información. Si no se ingresa Fecha de Devolución, la celda G7 tendrá que 

estar en blanco. 

6) En C10 se deberá ingresar un número entero menor a 5. Mensaje de error, estilo Detener a su 

elección. 
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7) En la celda F10, validar que el dato ingresado sea Verdadero o Falso, en caso de aceptar o no la 

Promo de préstamo de 2 libros. Mensaje de entrada: Ingrese. Verdadero o Falso.  

8) En la celda D4 crear el Código de Usuario para este préstamo:  

3 Primeras letras del Apellido. 

“ / “. 

Cantidad de Libros. Ej.: Pra / 1. 

9) En la celda C13 mostrar el mensaje “APLICAR PROMO” en el caso en que el valor ingresado en la 

celda F10 sea Verdadero, en caso contrario debe permanecer la celda en blanco. 

 

Ejercicio 5: 

1) Copiar la Hoja Cuadro del archivo cuadro_bovino.xlsx que se encuentra en su carpeta de prácticas 

al archivo Práctica Excel Av. su Nombre y Apellido.xlsx y ubicarlo detrás de la Hoja Ej1.  

2) Fijar la columna Provincia para mantenerla visible a medida que se desplacen por la tabla. 

3) Proteger la Hoja, de manera tal que el usuario no pueda modificar las filas de título ni la columna 

Provincia. Crear una contraseña para Proteger la Hoja. 

4) Aplicar en la columna Z, Total de Bovinos, formato condicional de íconos de semáforo: verde para 

los mayores o iguales a 500000; amarillo a los comprendidos entre 500000 y 200000 y rojo para los 

menores de 200000.  
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Ejercicio 6: 

Abrir el archivo facturación.xlsx que se encuentra en su carpeta de prácticas. Guardar el archivo como 

facturación de su Nombre y Apellido.xlsx en dicha carpeta. 

Las tres Hojas contienen información sobre la venta de artículos de informática de una empresa, sus 

clientes y un modelo de Factura. Se solicita: 

Hoja Artículos 

1) Completar la columna Código (A), a partir de P-110 con un incremento de 20. 

2) Calcular el Precio de Venta (Columna E), sabiendo que el precio de venta es un 110% del precio de 

compra en el caso de los productos nacionales y un 120% en el caso de los importados. 

3) Consignar en la columna Restante (H), si es necesario reponer o no mercadería. Para ello tener en 

cuenta que si la diferencia entre los artículos en Stock y los artículos a entregar es mayor al 15% de 

los artículos en Stock, deberá aparecer “REPONER”, en caso contrario establecer “NO REPONER”. 

4) Aplicar Formato condicional en la columna A entregar, en las celdas vacías con relleno degradado 

color anaranjado desde el centro. 

5) Ordenar la tabla por la columna A entregar, ubicando las celdas coloreadas en la parte superior y 

luego por la columna Restante de mayor a menor. 

Hoja Clientes 

1) Completar la columna Código (A) de la siguiente manera: 

1° Letra del nombre de la Empresa 

“ _ “ 

Última letra del nombre de la Empresa 

Ejemplo: “A _ s1” 

2) Mostrar las columnas ocultas. 

3) Calcular en la columna % Variación (K), cuál es el porcentaje que representa la diferencia entre las 

compras realizadas por las distintas empresas en el año 2017, respecto del año 2016. 

Hoja Factura 

Completar la Factura de Compra, teniendo en cuenta: 

1) En la celda C3 se deberá seleccionar el Nombre del Cliente a través de una lista desplegable, 

considerando los datos de la Hoja Clientes. 
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2) En la celda C4 se deberá mostrar automáticamente la dirección del Cliente seleccionado. 

3) En la celda F2 establecer la fecha de emisión de la factura que deberá ser la fecha del día. 

4) En la celda F4 se deberá seleccionar la Forma de Pago (Efectivo, Cheque o Tarjeta) a través de una 

lista desplegable. 

5) Los Códigos de los artículos serán ingresados manualmente. La longitud del texto debe ser de 5 

caracteres. 

6) Las Cantidades de los artículos serán ingresadas manualmente. Se debe consignar un número 

entero menor a 30 y la celda no debe estar vacía. 

7) En la celda E7 deberá mostrarse el Precio Unitario del artículo elegido. Formato Contabilidad, 

símbolo USD. 

8) En la celda F7 calcular el Precio Total, de acuerdo a la Cantidad. 

9) Deberá completar en total tres artículos a elección. 

10) En la celda F17, calcular el total en $, de acuerdo a la cotización de rango H3:I3. Formato 

Contabilidad. 

11) Calcular en la celda C19, la Fecha de Entrega que debe ser 15 días posteriores a la fecha de 

emisión de la Factura. 

12) En la celda C20 se debe mostrar la Forma de entrega: Domicilio si el gasto total es superior a 

$300.000,00 y Retiro Empresa en caso contrario.  

13) Calcular en F18 el Total Final a pagar, teniendo en cuenta que si la Forma de Pago es en efectivo, 

tendrá un descuento del 15%. Considerar la celda I4. Formato Contabilidad. 
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Ejercicio 7: 

1) Abrir el archivo facturación de su Nombre y Apellido.xlsx. 

2) Importar el archivo vend.txt que se encuentra en su carpeta de prácticas en una nueva Hoja de 

Cálculo. 

3) Cambiar el nombre de la Hoja por Vendedores. Ubicarla al final. 

4) Copiar el formato de la tabla de la Hoja Artículos y aplicarlo a esta planilla. 

5) Los textos de la fila de título deberán visualizarse completos sin modificar el ancho de las columnas. 

6) Insertar una columna antes de la columna A. Título: CÓDIGO VENDEDOR, manteniendo el formato 

de la planilla. 

7) Completar la columna considerando los datos de las columnas Apellido y Antigüedad, utilizando las 

funciones de texto necesarias. Ejemplo: Cres, 5. 

8) Aplicar a la columna Sueldo, formato moneda sin decimales. 

9) Copiar  la planilla y pegarla a partir de la celda A11, transponiendo la tabla. Eliminar la planilla 
anterior. 

10) En la Hoja Factura, escribir en la celda E4: Código Vendedor: y en la celda E5: Apellido Vendedor, 

manteniendo el formato del texto Forma de Pago. 

11) En la celda F4, crear una lista con los Códigos Vendedor. 

12) En la celda F5 se deberá mostrar automáticamente el Apellido Vendedor. 
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Tema: Fórmulas y Funciones avanzadas – Macros - Filtros 
Ejercicio 1: 

En la Hoja Fecha del archivo Práctica Excel Av.xlsx, se muestran cinco planillas. Aplicar una vista sin 

mostrar líneas de cuadrículas a la Hoja. La imagen es orientativa ya que los valores pueden no coincidir. 

Se solicita realizar los siguientes cálculos para cada una: 

Planilla A 

1) Completar la columna Nro. Día Semana (C), mediante la función de fecha correspondiente, cuál es 

la posición del día de la semana que ocupa la fecha indicada en la columna B, comenzando desde el 

lunes. 

2) Indicar en la columna Hoy es (D), el día de la semana que corresponde a la posición calculada. 

Aplicar formato de fecha personalizada. 

Planilla B 

Completar la columna Corresponde a la (I), con la quincena correspondiente a las fechas consignadas en 

la columna H.  

Planilla C 

Completar la columna O, con la fecha que corresponde de acuerdo a la consigna establecida en la 

columna L. Usar la función de texto correspondiente y aplicar la referencia correspondiente a la columna 

N, en cada caso. 

 

Planilla D 

Completar la planilla Antigüedad en la Empresa (rango B13:F18), teniendo en cuenta los siguientes 

enunciados y utilizando la función SIFECHA. 

a) Cantidad de días de antigüedad de acuerdo a la fecha de ingreso a la empresa. 
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b) Cantidad de meses de antigüedad de acuerdo a la fecha de ingreso a la empresa. 

c) Cantidad de años de antigüedad de acuerdo a la fecha de ingreso a la empresa. 

d) Cantidad de Años, Meses y Días de antigüedad de acuerdo a la fecha de ingreso a la empresa. El 

resultado deberá tener el siguiente formato: 15 años, 5 meses, 20 días. 

Planilla E 

Completar la planilla Cálculos Varios (rango H15:J20), teniendo en cuenta: 

1) Cantidad de días que tiene el mes anterior al de la fecha consignada. Deberá combinar funciones de 

fecha para realizar el cálculo. 

2) ¿Informar en la columna Bisiesto?, por Si o por No de acuerdo con el resultado obtenido en el punto 

anterior. 

 

Ejercicio 2: 

En la Hoja Empresa se plantea una planilla con datos de empleados de una empresa. Se solicita 

desarrollar los siguientes cálculos, aplicando funciones matemáticas y de texto: 

1) Indicar en G20 la cantidad de 

empleados de CABA que 

ganan más de $20000. 

2) Calcular en G23, el Total a 

pagar en la sucursal de 

Quilmes, para empleados 

que ingresaron después del 

año 2000.  

3) Mostrar en G25, el Promedio 

de Retenciones en la sucursal de CABA, mayores a $2000.  

4) Calcular en la celda G29, la cantidad de caracteres del texto de la celda B17, sin considerar los 

espacios en blanco. 

5) Encontrar en la celda G31, la posición del texto “BA” en la sucursal CABA. 

6) En la celda G33, obtener como resultado 2000 de la celda D12. 
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Ejercicio 3: 

En la Hoja Empresa1 deberá completar datos para resolver diferentes problemas asociados a agrupación 

de empleados y ascensos. Se solicita resolver: 

1) En la columna Grupo, si el empleado pertenece a la sucursal Quilmes o Morón, mostrar la leyenda 

Provincia, en caso de pertenecer a CABA, mostrar la leyenda Capital. 

2) En la columna Plus, si el empleado pertenece al Grupo Provincia y su año de ingreso es menor o 

igual a 2008, tendrá un plus del 5% sobre el valor de su sueldo. En caso de que el empleado 

pertenezca al Grupo CABA y su año de ingreso es menor al año 2005, tendrá un plus del 10% sobre 

su sueldo. En caso de que no cumpla con ninguna de las condiciones establecidas se deberá 

mostrar $0. 

3) En la columna Ascenso, si el empleado tiene 30 años o más, pertenece a las sucursales de Quilmes 

o CABA y recibe Plus, mostrar la leyenda SI, en caso contrario, mostrar la leyenda NO. 

4) Aplicar en la columna Sueldo Básico formato condicional, estableciendo la regla que muestre los 5 

sueldos más altos. (Aplicar el formato por defecto).  

 

5) Resaltar los Apellidos y Nombres de los vendedores que reciben Ascenso con relleno degradado 

anaranjado.  

 

Ejercicio 4: 

En la Hoja EjBuscar-Elegir deberá resolver distintos cálculos para analizar algunas aplicaciones de la 

Función Buscar y Elegir.  

1) Ingresar en la celda B12 una fecha cualquiera comprendida entre marzo y agosto de 2017. 
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2) Completar las celdas C12 y E12 con la función adecuada que permita obtener el resultado 

aproximado a la fecha elegida, en forma automática. 

3) Obtener en la celda D12, el día de la semana correspondiente a la fecha de estreno. 

4) Ingresar en la celda G12 una calificación cualquiera entre 1 y 10. 

5) Obtener en la celda H12 la respuesta adecuada a esa calificación. 

6) Completar el rango K4:M8, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

a. En el rango K4:K8 calcular la categoría de acuerdo a la tabla Datos: si la cantidad de 

espectadores está comprendida entre 2000000 y 1500000, la categoría es 1, entre 1500000 y 

500000 espectadores, la categoría es 2 y para menos de 500000 espectadores, la categoría es 

3. 

b. En el rango L4:L8, buscar los Precios de las localidades en la tabla Datos, de acuerdo a cada 

Categoría. 

c. En el rango M4:M8, calcular el porcentaje de Descuento, de acuerdo a cada Categoría, 

utilizando la función Elegir. 

Ejercicio 5: 

Abrir el archivo Club_Av.xlsx que se encuentra en su carpeta de prácticas. El mismo muestra una planilla 

sobre socios del Sporting Club, donde se deberán completar los datos necesarios para realizar 

estadísticas sobre distintos torneos realizados en el club. Guardar el archivo en la misma carpeta como 

Club_Av su Nombre y Apellido.xlsx.  

1) Calcular en la columna Edad, la edad en años de cada socio aplicando la fórmula correspondiente. 
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2) Mostrar en la columna F, la Categoría de acuerdo a la edad. Esta información la tendrá en el rango 

B4:E7 de la Hoja Info. Utilizar la función de Búsqueda correspondiente. Asignar nombre datos al 

rango correspondiente. 

 

3) Calcular en la columna Cuota Base (G), el valor de cuota correspondiente a la Categoría calculada. 

La información la encontrará en el mismo rango anterior. Asignar nombre cuotas al rango de 

búsqueda. 

4) Calcular la Cuota Extra, sabiendo que la deben abonar los socios Mayores o Juveniles que estén 

anotados en torneos. Dicha cuota representa un 10% de la Cuota Base. En el caso que no se 

cumpla la condición, deberá mostrarse 0. 

5) Los formatos de las columnas Cuota Base, Cuota Extra y Total a Pagar deben observarlos en la 

imagen y aplicarlos. 

6) Completar la columna Forma de Pago, validando en cada celda una lista desplegable con las formas 

de pago establecidas en el rango G6:G7 de la Hoja Info. Seleccionar alguna de estas formas. 

7) Calcular en la columna Total a Pagar, lo que debe abonar cada socio, teniendo en cuenta la Cuota 

Base, si debe pagar Cuota Extra y teniendo en cuenta que se le aplicará un descuento consignado 

en la celda H3 de la Hoja Info, si paga en efectivo. 

8) Completar la columna Código de Socio de acuerdo a las siguientes especificaciones: 

Las 3 primeras letras del Apellido. 

“_” 

Los caracteres del 2° al 4° de la Categoría, expresado en mayúscula. 
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9) Calcular en la celda H15, la 

Cantidad de socios de la 

Categoría Infantil, no inscriptos 

en torneos.   

10) Calcular en la celda H16, la 

Cantidad de socios de la Categoría Mayor, nacidos antes del 1/1/2010. 

11) Calcular en la celda H17, el Total a cobrar en la categoría Cadete, abonado en efectivo. 

 

Ejercicio 6: 

En la Hoja EjJerarquía-K.esimo del archivo Práctica 

Excel Av.xlsx, se muestran dos planillas de un Centro 

Mayorista. Aplicar las funciones necesarias para 

resolver las situaciones que se plantean: 

Planilla Clientes 

1) Calcular en la columna Rank/Gasto, el orden correspondiente por el gasto de cada cliente, teniendo 

en cuenta que la primera posición corresponde al menor gasto, y así sucesivamente.  

2) Ordenar la tabla por la columna Rank/Gasto de menor a mayor. 

3) Mostrar en la celda C14, el Apellido y Nombre del cliente de menor gasto. 

4) Calcular en la celda C15 y C16, el Apellido y Nombre de los clientes ubicados en 2° y 3° posición 

respectivamente, respecto del menor gasto. 

Planilla Empleados 

1) Calcular en la columna Orden Antigüedad, la 

posición correspondiente a la Fecha Ingreso, 

comenzando por la más antigua. 

2) Calcular en la columna Posición por Sueldo, el 

orden correspondiente a partir del mayor sueldo.  

3) Agregar un comentario explicando cómo se 

comporta la función Jerarquía ante la presencia de 

valores duplicados. 

4) Mostrar en la celda I20 el Apellido del empleado más antiguo. 
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5) Calcular en la celda I21 el Apellido del empleado que continúa al anterior en orden de antigüedad. 

6) Mostrar en la celda I22 el Apellido del empleado de mayor sueldo. 

7) Calcular en la celda I23 el Apellido del cliente que continúa al anterior en orden de mayor sueldo. 

 

Ejercicio 7: 

Abrir el archivo librería.xlsx que se encuentra en su carpeta de prácticas y guardarlo como librería de su 

Nombre y Apellido.xlsx. 

Se muestran en distintas Hojas los datos de proveedores, artículos y formulario de pedido de mercadería. 

Se solicita realizar los siguientes cálculos: 

1) Aplicar como fondo de la Hoja Pedidos la imagen útiles-escolares.jpg. 

2) En la celda G4 determinar la fecha actual de pedido. Formato: “30-mar.-18”. 

3) En la celda G5 determinar la Fecha de entrega que deberá ser 15 días posterior a la Fecha de 

pedido. 

4) En la celda C4 ingresar manualmente el código del proveedor (sin validación). 

5) En las celdas C5 y C6 buscar los datos del proveedor teniendo en cuenta  que si existe un error al 

ingresar el código del proveedor, dichas celdas deberán permanecer en blanco. Asignar el nombre 

PROVEEDOR al rango de búsqueda. 

6) Artículos: Crear una lista con el código de Artículos a partir de la solapa correspondiente.  

7) Descripción: Obtener la descripción del Artículo siempre y cuando sea un producto del proveedor 

indicado en la solapa Artículos. Si no coincide deberá dejar vacía la celda. 

8) Código Simplificado: Generar un código combinando: los números del código de Artículo y del 

Proveedor, separados por un guión. En caso de que la celda correspondiente de Descripción esté 

vacía, también deberá estar vacía esta celda. 

9) Precio: Mostrar el precio del producto, teniendo la misma consideración que en la Descripción del 

producto. 

10) Cantidad: Mediante validación ingresar valores entre 1 y 40 inclusive, mostrar un mensaje de error si 

el valor ingresado no se encuentra dentro del rango indicado.  

11) Total Parcial: calcular el monto parcial de la compra teniendo en cuenta el Precio y la Cantidad. Si la 

celda correspondiente al Precio está vacía, el Total Parcial deberá ser 0. 
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12) Total: Suma de todos los montos parciales. 

13) Crear una macro para este libro que se ejecute con las teclas Ctrl-y Deberá aplicar formato 

condicional en la celda G20 cuando el valor que se obtiene como resultado supera los $4000; 

formato: Fuente color blanco, estilo Negrita y relleno. de celda azul.  

 
Ejercicio 8: 
La Hoja Club1 del archivo Práctica Excel Av.xlsx contiene una planilla de análisis de socios del Sporting 

Club y sus torneos, que fuera resuelto anteriormente por Ud. Se trabajará el concepto de autofiltro. Se 

solicita realizar los filtrados que se detallan. Crear una Hoja nueva (Club1res), donde copiará los filtrados 

obtenidos:  

1) Listar todos los datos de la Categoría Infantil. 

2) Listar todos los datos de los socios que abonaron en Efectivo. 

3) Listar todos los datos de los socios que se anotaron en torneos y sus apellidos comienzan con F y R. 

4) Listar los datos de los socios cuya fecha de nacimiento están comprendidas entre el 1 de enero de 

1980 y el 31 de diciembre del 2002. 

5) Listar los datos de los socios nacidos en julio y que abonaran en efectivo. 

6) Listar los datos de los 5 socios de categoría Juvenil o Mayor que mayor cuota abonan. 
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Ejercicio 9: 

En la Hoja Inform, aplicar los siguientes criterios a través de filtros automáticos. Crear una Hoja nueva 

(Informes), donde copiará los filtrados obtenidos:  

Categoría: A.  Origen: Nacional Precio Venta: 10/100 

A entregar: Sin color Restante: Reponer Descripción: M… 

Origen: Francia y Japón Stock: Entre 20 y 150 
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Tema: Gráficos 
 

Abrir el archivo Gráficos.xlsx y guardarlo en su carpeta de trabajo como Gráficos de su Nombre y 

Apellido.xlsx. Cada hoja es un ejercicio distinto. Se le solicita que resuelva cada ejercicio de acuerdo con 

las consignas que se detallan. 

Ejercicio 1: 

1) El presente gráfico representa las ganancias de las sucursales CABA, Morón y Quilmes en los dos 

semestres del año. Explicar específicamente en este caso qué representa esta variación de gráfico 

de columnas. 

2) Seleccionar el gráfico adecuado y el estilo de diseño de la imagen. 

3) Modificar la ubicación de las etiquetas del eje x. Cambiar la profundidad por 150. 

4) Eliminar líneas de cuadrícula. Tamaño del gráfico 8 cm por 15 cm. 

5) Cambiar la escala del eje y, de acuerdo con la imagen. 

6) Modificar en 50 el ancho del intervalo. 

7) Sin leyenda. Mostrar etiqueta de la serie Total 2°Sem, de acuerdo a imagen. 

8) Aplicar al plano lateral y posterior relleno con la imagen empresa.jpg 
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Ejercicio 2: 

1) En la planilla encontrará información de la distribución ovina en algunas provincias argentinas en 

miles de cabezas, en el período 2014-2017. 

2) Realizar un gráfico de acuerdo con el modelo. Realizar las modificaciones de perspectiva, 

profundidad y giro. 

3) Tamaño del gráfico: 9 cm de alto por 15 cm de ancho. 

4) Sin líneas de división. 

5) Aplicar a las series relleno con estilos de forma efecto intenso. 

6) Aplicar a los ejes estilo de formas de línea intensa. 

7) Rellenar el plano inferior con la imagen que se encuentra en la Hoja.  

8) Rellenar el área del gráfico con la imagen oveja.jpg que se encuentra en su carpeta de práctica, 

distribuida como mosaico, con una transparencia al 50%.  

9) Borde del gráfico a su elección. 
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Ejercicio 3: 

La tabla muestra la cobranza de cuotas de un club en los períodos especificados. 

1) Seleccionar el gráfico adecuado a la imagen. 

2) En el Subgráfico principal se deberá mostrar el total cobrado en los años 2015, 2016 y 2017. En el 

Subgráfico secundario deberá aparecer lo cobrado en los tres trimestres del año 2017. Diseño estilo 

26. 

3) Separar la porción del año 2017. 

4) Mostrar en las etiquetas el Nombre de la categoría y el valor. Fuente tamaño 9 estilo Negrita. 

5) Título: Cobranza de Cuotas. Estilo a su elección. 

6) Relleno área de gráfico: Degradado anaranjado y verde, estilo camino. 

 

 

Ejercicio 4: 

La tabla muestra el porcentaje de reparaciones de electrodomésticos. 

1) Seleccionar el gráfico adecuado a la imagen. 

2) Aplicar distintas modificaciones al gráfico para obtener como resultado el modelo. 
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3) La porción de mayor porcentaje tendrá como relleno la imagen electo.jpg. Aplicar efecto iluminado al 

borde color celeste. 

 

Ejercicio 5: 

La tabla muestra un comparativo de Población, Superficie y Producción de petróleo de países de América 

y Europa. Se solicita: 

1) Seleccionar los datos y definir un gráfico de Burbujas. 

2) Estilo 5 de Diseño. 

3) Observar los rótulos de ejes y diseño de líneas de los mismos.  

4) Tamaño del gráfico: 10 cm de alto por 15 cm de ancho. 

5) Aplicar al gráfico Estilo 31 de diseño.  

6) Sin leyenda. 

7) Modificar las escalas de los ejes. 

8) Colocar etiquetas de datos relacionadas con los países correspondientes.  

9) Título del gráfico: Consumo de Petróleo, en la parte superior del gráfico. Estilo efecto intenso 

anaranjado. 
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10) El área de gráfico tendrá relleno degradado a su elección. 

11) Borde del gráfico con efecto de formas iluminado. 

12) Insertar un comentario en la hoja, explicando el análisis del problema y su representación a través 

de este tipo de gráfico. 

 

Ejercicio 6 

Esta planilla muestra un comparativo de las temperaturas mínimas, máximas y promedio del mes de enero 

en las ciudades de Nueva York y Buenos Aires. 

1) Realizar un gráfico de cotización de acuerdo al modelo, considerando la información de la ciudad de 

Nueva York. 

2) Modificar los intervalos de la escala del eje y. Observar la ubicación de las etiquetas del eje x. (De 

acuerdo al modelo) 

3) Estilo 27 de diseño. Sin líneas de división. 

4) Modificar texto de Leyenda. 

5) Modificar los marcadores correspondientes a las temperaturas mínimas y máximas, de acuerdo al 

modelo. 
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6) Mostrar etiquetas de datos de la serie Promedio. Fuente tamaño 9, estilo Negrita. Modificar 

ubicación de acuerdo con la imagen. 

7) Relleno de fondo del área de gráfico: imagen frío.jpg al 80% de transparencia. 

8) Título Temperaturas Nueva York - Enero. Fuente tamaño 14. Estilo a su elección. 

 

Ejercicio 7: 

Usar la misma planilla del ejercicio 6. 

1) Se solicita graficar a través de un gráfico Radial con marcadores, los Promedios de Temperatura de 

las ciudades de Nueva York y Buenos Aires. 

2) Estilo 29 de diseño. 

3) Modificar los marcadores de ambas series, cambiando forma, tamaño y color a su elección. 

4) Modificar texto de leyenda. Observar ubicación. 

5) Mostrar los valores de la serie “Prom(°)” de Buenos Aires. Mover las etiquetas como muestra el 

modelo. 

6) Rellenar el área de trazado con la imagen que aparece en la hoja, distribuida en mosaico, con 70% 

de transparencia. 

7) Crear dos formas con el estilo de flecha del modelo, señalando el promedio de temperatura de cada 

ciudad. Ver modelo. 
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8) Relleno del área de gráfico, textura Pergamino. 

9) Borde del gráfico, efecto Bisel, tipo ángulos. 

 

Ejercicio 8 

Deberá crear el gráfico de la imagen, observando el modelo y realizando las modificaciones adecuadas. 
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Ejercicio 9 

Se realizó un censo de población y se obtuvo como resultado el siguiente gráfico que muestra el 

crecimiento demográfico por sexo y por edad. 

 

Se solicita diseñar la tabla de datos correspondiente de acuerdo al gráfico modelo, para luego realizar su 

representación, teniendo en cuenta los siguientes detalles de diseño:  

1) No hay espacio entre boque y bloque. 

2) Los valores del eje x deben mostrarse en la parte superior, con intervalos de 5. Observar que todos 

los valores son positivos. Los referidos a las Mujeres son de color azul. 

3) En los rótulos de datos se muestran las cantidades de mujeres en el margen izquierdo y las 

cantidades de hombres en el margen derecho. Observar color asignado a las etiquetas de mujeres. 

4) El relleno de los bloques es en degradado en los colores que muestra la imagen. 

5) Sin leyenda, sin líneas y área de trazado sin relleno. 

6) Insertar las formas de flechas, con el diseño y la ubicación que se muestra en el modelo. 
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7) Relleno del área de gráfico: utilizar la imagen que se encuentra en la hoja y disponerla en el formato 

que muestra el modelo. Aplicar transparencia. 

Tema: Configuración de Página 
 
Ejercicio 1: 

Considerar la Hoja Empresa1 del Libro Práctica Excel Av. de (su Nombre y Apellido). Realizar los 

siguientes cambios: 

a) Tamaño: Carta. Orientación: Horizontal. 

b) Rango de impresión: B2:I17. 

c) Centrado horizontal y verticalmente. 

d) Encabezado de página personalizado. A izquierda fecha del día. Formato: Fuente estilo negrita, tamaño 

14. Al centro Empresa Electro. Formato: Fuente Arial Black, tamaño 22, color azul. 

e) Pie de página: numeración de página. 

f) Ajustar el área de impresión para que todas las columnas se impriman en una misma hoja. 

 

Ejercicio 2: 

Considerar la Hoja Ej4 del Libro Gráficos de su Nombre y Apellido. Se solicita aplicar las siguientes 

modificaciones al gráfico: 

a) Márgenes: Superior e Inferior: 3 cm – Izquierdo y Derecho: 2 cm. 

b) Orientación: Horizontal. 

c) Tamaño: Oficio o Legal. 

d) Encabezado de página personalizado. Al centro Reparación de Electrodomésticos. Formato: fuente 

estilo negrita y cursiva, tamaño 22. 

e) Pie de página: A izquierda, nombre de la Hoja. A derecha, numeración de página. 
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Trabajo Integrador 
 

Abrir el archivo Ej Integrador Av. Seguros.xlsx que muestra el movimiento de contratación de seguros para 

autos que ofrece la empresa ABCSeguros. Guardar el archivo como Ej. Integrador Av. Seguros su Nombre 

y Apellido.xlsx.  

Primera Parte 

1) En la Hoja Info se muestra información acerca de los distintos tipos de seguros y montos anuales de 

los mismos, de acuerdo con la fecha de fabricación del automóvil. Completar la fila Código, que 

corresponde a la descripción del seguro, teniendo en cuenta: 

a) Las 3 primeras letras del tipo de seguro. 

b) “_” 

c) Los caracteres del 12 al 14 del tipo. 

d) Los 2 últimos caracteres del tipo. 

e) Todo en mayúsculas. 

2) Centrar horizontal y verticalmente los códigos obtenidos. Fuente estilo Negrita. 

3) Importar el archivo de texto Sucursales que se encuentra en su carpeta de prácticas, a partir de la 

celda J3 de la Hoja Info. Insertar una imagen que muestre el procedimiento realizado.  

4) Copiar el formato de la planilla que se encuentra en esta hoja. 

Segunda Parte 

1) Completar la columna Código del Seguro (B), validando el mismo a través de una lista con los datos 

de la hoja Info.  

2) Completar la columna Año de Fabricación (F), sabiendo que la empresa sólo admite autos 

fabricados en el período 1990-2018. Validar el dato. En caso de ingresar un número incorrecto 

deberá aparecer un mensaje de error. 

3) Completar la columna Precio del Seguro (G), con el valor del Pago total del seguro, de acuerdo al 

código y al año de fabricación. 

4) Calcular en la columna Descuento Pago Total (H), el total a pagar teniendo en cuenta el descuento 

aplicado al total del seguro en el caso en que el mismo haya sido contratado entre los meses de 
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febrero y abril, y el año de fabricación sea superior al año 2008. Dicho porcentaje está consignado 

en la celda C12 de la Hoja Info. En caso contrario, deberá consignar el valor total del seguro. 

5) Calcular en la columna I, el valor de la Primera cuota, teniendo en cuenta: 

a) Se deberá pagar en 6 cuotas el seguro que no hubiera tenido el descuento pago total. 

b) Si el seguro fue contratado con anterioridad al día 15 inclusive, la primera cuota tendrá un 

descuento del 5%. 

c) Siempre debe dar un valor entero, no utilizar formato para lograrlo. 

6) Calcular en la columna J, la Fecha de Vto. de la primera cuota, considerando que: 

a) Si el seguro fue contratado antes del 15 de cada mes inclusive, la cuota vencerá el 10 del mes 

siguiente. 

b) Si fue contratado después del día 15, se deberá abonar el 10 del segundo mes. 

c) En caso de que el día 10 caiga domingo, se considerará el día siguiente. 

7) Aplicar formato condicional de íconos de banderas a la columna Descuento Pago Total, de acuerdo 

a las siguientes condiciones: 

Bandera roja: Menor de 30000. 

Bandera amarilla: entre 30000 y 40000. 

Bandera verde: Mayor de 40000. 

8) Ordenar la planilla por Código del Seguro y luego por ícono de la columna Pago con descuento, 

verde en la parte superior y rojo en la parte inferior. 

NOTA: No se deberán modificar los bordes al copiar las fórmulas. 

Tercera Parte 

1) Calcular en la celda H29, la cantidad de seguros contratados en el mes de marzo para los coches 

fabricados en el 2015. 

2) Ingresar manualmente en la celda B32, el año de fabricación del auto. 

3) Por medio de cálculos y funciones completar el rango C32:F32, con los totales correspondientes a 

cada tipo de seguro y año ingresado, teniendo en cuenta que el año de fabricación debe existir en la 

planilla. En caso de error las celdas correspondientes a los totales deberán permanecer en blanco. 

4) Mostrar en la celda F34, el apellido del cliente que pagó el seguro más caro. 
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5) Mostrar en la celda F36, el apellido del cliente que pagó el segundo seguro más caro. 

6) Crear una macro en este Libro, que aplique formato condicional a las celdas en blanco. Formato: 

relleno de trama celeste y blanca, diagonal. 

7) En la Hoja Info se solicita agregar dos columnas a la tabla importada: Total y Ranking de Venta, 

manteniendo el formato de la tabla. 

8) Calcular los totales por cada tipo de seguro. 

9) Crear un ranking de ventas a partir del seguro que más se vendió. 

Cuarta Parte 

Copiar el rango B3:H26 de la planilla de la Hoja Venta Seguros, en una nueva Hoja a la que llamará Filtro. 

Se solicita aplicar los siguientes filtros: 

1) Año de fabricación comprendido entre 2005 y 2015. Color de ícono de bandera amarillo. Fecha de 

contratación: meses entre enero y marzo. 

Copiar el resultado a partir de la celda B29. 

Quitar el filtro. 

2) Código del seguro que contiene OD. Apellido que comienza con P o con S. Fecha de contrato enero 

y febrero. 

Copiar el resultado a partir de la celda B35. 

Quitar el filtro. 

3)  Inmovilizar la fila superior de la planilla original. 

4) Proteger el rango B29:H38 de modificaciones. Crear una contraseña para desproteger la hoja y 

permitir cambios.   
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